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1. Inledning

Riktlinjerna beskriver kommunens regelverk for direktupphandling och géller for Laholms
kommuns samtliga forvaltningar.

Upphandlingsformen direktupphandling &r en upphandling enligt Lagen om offentlig
upphandling (LOU) utan krav pa sdrskild form eller annonsering. Grundldggande principer
enligt lagstiftningen i LOU géller dock dven vid en direktupphandling precis som 1
annonserade upphandlingar 6ver troskelvardena.

Principerna som ska prégla direktupphandlingar &r beaktande av likabehandling,
ickediskriminering, transparens, proportionalitet och 6msesidigt erkdnnande. Valet av
leverantdrs skall vdljas och utvdrderas fran objektiva och affarsméssiga grunder.

Kommunens upphandlingsverksamhet ska préglas av ett affarsméssigt agerande. Detta giller
vid all upphandling, sdledes dven vid direktupphandling. Kommunen ska strdva mot att av
marknaden uppfattas som en god bestillare och samarbetspartner.

2. Kontroll av ramavtal

Nir det uppstéar ett behov av anskaffning av en viss vara, tjénst eller byggentreprenad, ska det
kontrolleras om det finns ett ramavtal dir varan/tjansten ingar. Om ramavtal finns ska
bestillning fran ramavtalet ske. Finns ett 1dmpligt ramavtal &r gdllande
direktupphandlingsgranser ovidkommande. Det dr saledes inte mdjligt att kringga géllande
ramavtal med motiveringen att virdet av det som ska anskaffas &r under
direktupphandlingsgransen. Anledningen till detta ar att kommunen ska uppfattas som en god
bestillare och da dr hog avtalstrohet en viktig faktor.

Direktupphandling far inte genomforas:
e Om det finns befintliga ramavtal att tillga
e Om det samlade virdet overstiger direktupphandlingsgrénsen (géller for kommunens

verksamheter totalt)

Information om kommunens ramavtal finns i avtalsdatabasen och kommunstyrelsens
forvaltnings upphandlingsfunktion kan kontaktas vid behov.

3. Direktupphandlingsgrans och
synnerliga skal

I det fall ramavtal saknas fér direktupphandling anvdndas om kontraktets virde hogst uppgar
till beslutat troskelvérde for direktupphandling exklusive mervirdesskatt for varor, tjdnster
och byggentreprenader. Vidare far direktupphandling anvéndas om det finns forutséttningar
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att tillimpa forhandlat forfarande utan foregdende annonsering eller om det finns synnerliga
skal.

Tillkdnnagivande av troskelvdrden for offentlig upphandling gors vartannat ar och utgér fran
EU-direktiv. Det aktuella lagstadgade vardet for direktupphandling enligt LOU finns pa
Upphandlingsmyndighetens hemsida. Vérdet av direktupphandlingen riknas ut genom att alla
direktupphandlingar av varor eller tjanster av samma slag raknas ihop.

Direktupphandling péa grund av synnerliga skal ar bara tilldten 1 undantagssituationer,
exempelvis nir kommunen fir bradskande och of6rutsedda behov som inte beror pé
kommunen sjilv, till exempel elavbrott, eldsvada eller 6versvamning. Det kan dven gilla nir
det av andra skil dr nodvéndigt for att undvika skada av ekonomisk eller annan art. Ett
exempel skulle kunna vara for att 16sa det akuta behovet om kommunen varit tvungen att hiava
avtalet pd grund av att leverantor begétt ett vasentligt kontraktsbrott.

Dalig framforhallning eller bristande planering kan enligt praxis aldrig &beropas som stod for
synnerliga skal.

4. Berakning av kontraktsvardet/
direktupphandlingsgransen

Berédkningen av vérdet av det aktuella kontraktet ska utga ifran det totala belopp som
berdknas utbetalas. Det betyder bland annat att options- och forldngningsklausuler ska
beaktas som om de utnyttjats.

Berdkningen av virdet ska ocksa utgd fran det sammanlagda virdet av kommunens
uppskattade direktupphandlingar av samma slag per ar. Vérdet berdknas saledes inte per
anskaffning eller per leverantor. Anskaffningarna far inte delas upp 1 syfte att understiga
direktupphandlingsgréinsen.

Om man vet att det kan bli fraga om upprepade kdp bor annonserad upphandling ske och
ramavtal tecknas for varan eller tjdnsten. I sddana fall kontaktas upphandlingsfunktionen.

5. Ansvar, roller och beslut

Av ndmndernas delegationsordningar ska det framgé vilka funktioner/befattningar som har
rétt att fatta beslut om direktupphandling och inom vilka beloppsnivéer. Ndimndernas
rutiner/regler for anmélan av delegationsbeslut ska foljas.

Néamnderna dr ansvariga for att medarbetare som genomfor direktupphandlingar ska ha
erforderlig kunskap och kompetens for uppgiften. Medarbetaren ska ddrmed kunna genomfora
en direktupphandling enligt gillande lagar och riktlinjer for upphandling och inkop.

Beslut om direktupphandling ska foregas av dialog med kommunens upphandlingsfunktion
och alla upphandlingar 6verstigande 10 000 kronor ska anmaélas till upphandlingsfunktionen.
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Den som genomfor en direktupphandling ansvarar for att beslut om att genomfora en
direktupphandling samt teckna ett avtal sker enligt géllande delegationsordning, samt att
dokumentera direktupphandlingen enligt gidllande mall.

(Bilaga 1 “Tillvigagangssitt vid direktupphandling”) som bifogas dessa riktlinjer redogor for
olika moment och vigval for tillvigagangssitt och genomforande av en direktupphandling. I
bilagan finns dven en indelning av forfarandet dokumenterat gillande olika beloppsintervall.

6. Dokumentation och avtal vid
direktupphandling

Vid all upphandling &r det viktigt att dokumentera de atgérder som har vidtagits med
anledning av upphandlingen. En samlad dokumentation behdvs for att kommunens ska kunna
folja upp sina inkop och ar ett verktyg i analysen av om direktupphandling eller annonserad
upphandling ska genomforas. Utgangspunkten ska vara att direktupphandling ska
dokumenteras och att offerter samt bestéllningar ska vara skriftliga om anskaffningens vérde
overstiger 100 000 kronor.

Vid anskaffning av varor, men sdrskilt tjdnster och byggentreprenader, kan det finnas behov
av att i avtal ndrmare specificera parternas dtaganden i olika avseenden. Det kan exempelvis
avse tjanstens innehall och omfattning, tidsaspekter, leverantérens ansvar och sa vidare.

Avtalsmallar tillhandahalls av upphandlingsfunktionen. Avtalsmallarna har utformats i syfte
att mojliggdra for kommunen att erhalla likartade forutséttningar avseende betalning,
faktureringsrutiner, ansvarsfragor med mera, som kommunen kraver vid annonserade
upphandlingar.

(Blankett for dokumentation av genomforande av direktupphandling bifogas dessa riktlinjer
som bilaga 2). I bilaga 1 framgar det ocksa vilka delar som omfattas av dokumentationen.

/. Sekretess

Absolut sekretess giller likavil for pdgdende direktupphandlingar som annonserade
upphandlingar. Det innebér att kommunen inte 1 nagot fall far Idimna ut en uppgift som ror
anbudet till annan &n den som har 4&mnat anbudet forrén alla anbud offentliggors eller beslut
om leverantor fattats eller dessforinnan drendets handlaggning ar slutfort.

Den absoluta sekretessen enligt tryckfrihetsférordningen samt offentlighets- och
sekretesslagen (OSL) upphor i samband med att upphandlingen avslutas, da kan annan typ av
sekretess borja gélla (31 kap. 16 § OSL). Vid eventuellt utlimnande av handling ska en
sekretessprovning goras enligt rutin for utlimnande av allmén handling.
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8. Uppfoljning

Kommunstyrelsen ska minst en gang per mandatperiod prova om styrdokumentet ar aktuellt.
Om styrdokumentet inte ar aktuellt ska det upphévas, revideras eller sammanforas med annat
styrdokument om sa dr mojligt.
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