STYRDOKUMENT Antagen av KF den 25 mars 2004 § 43
RIKTLINJE Galler fran och med den 1 januari 2004
2017-11-07 tillsvidare

DNR: 763/03

Riktlinjer for utdelning av Laholms kommuns minnesgava
samt uppvaktning
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Mottagare

1 § Laholms kommuns minnesgava utdelas till fortroendevald som innehaft uppdrag hos
kommunen som ledamot i fullmaktige eller namnd eller som kommunrevisor i minst 20 ar
eller som vid avgang innehaft sadana uppdrag i 15 respektive 10 ar.

2 § Kommunens minnesgdva utdelas aven till den som varit anstalld hos kommunen i
minst 25 ar eller som vid avgang innehaft anstéllning hos kommunen i 20.

3 8§ Om det finns sarskilda skal for det, far kommunstyrelsen besluta om utdelning av

minnesgava till fortroendevald eller anstalld som inte uppfyller de tidsvillkor som anges i 1
och 2 88.

Gavans varde

4 § For fortroendevald ar minnesgavans varde

a) 5 370 kronor vid 20 ars uppdragstid,

b) 2 690 kronor vid 15 ars uppdragstid,

¢) 1 350 kronor vid 10 ars uppdragstid.

5§ For anstalld ar minnesgavans varde

a) 5 370 kronor vid 25 ars anstallningstid,

b) 2 690 kronor vid 20 ars anstéllningstid.

6 § Vardebeloppen som anges i 4 och 5 88 justeras den 1 januari varje ar med hansyn till

forandringar i konsumentprisindex (KPI) med december 2003 som basmanad. Justerat
belopp avrundas till ndrmast hdgre 10-tal kronor.

Gavans art

7 8 Gavan skall vara av minneskaraktar. Mottagaren lamnar forslag pa gava.

Utdelning

8 § Minnesgava till fortroendevald delas ut av kommunfullméktiges ordforande vid
fullméktiges sista sammantrade for aret.

9 8 Minnesgava till anstalld delas ut av respektive chef.
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Uppvaktningar

10 8§ Kommunen uppvaktar fortroendevalda med uppdrag som anges i 1 8 samt anstallda
a) vid fodelsedagar omfattande jamt 10-tal ar fran och med 50 ar med blomsteruppsats,
b) vid avgang fran uppdrag da uppdragstiden understiger 10 ar med blomsteruppsats,

c) vid avgang fran anstallning hos kommunen efter 10 ars anstallningstid eller vid uppnadd
pensionsalder med blomsteruppsats eller annan gava av motsvarande vérde,

d) vid begravning.

11 § Uppvaktning av fortroendevalda ombesorjs av respektive ordférande. Anstallda
uppvaktas av respektive chef.

Tillampningsforeskrifter

12 8 Kommunstyrelsen far meddela narmare féreskrifter om urvalet for minnesgava samt
andra anvisningar for tillampningen av dessa bestammelser.



STYRDOKUMENT Antagen av kommunstyrelsen den 9 juni

TILLAMPNINGSAVNVISNING 2020 § 137
2020-06-09 Galler fran och med den 10 juni 2020 och
DNR: 2020-000225 tillsvidare

Tillampningsanvisning for utdelning av Laholms kommuns
minnesgava samt uppvaktning

Minnesgava efter 20 respektive 25 ars anstallning

Kommunfullméktige har den 25 mars 2004 § 43 antagit Riktlinjer for utdelning av Laholms
kommuns minnesgava samt uppvaktning (dnr 2003-000763). Enligt riktlinjerna far
kommunstyrelsen meddela narmare féreskrifter om urvalet for minnesgava samt andra
anvisningar for tillampningen av dessa bestimmelser.

De anstallda med minst deltidstjanstgoring far efter 25 ars sammanlagd anstallning en
minnesgava motsvarande 6 510 kronor inklusive moms (2020). Beloppen justeras den 1 januari
varje ar med forandring av konsumentprisindex.

Vid avgang efter 20 ars anstéllning utdelas en minnesgava motsvarande 3 255 kronor inklusive
moms (2020).

Personalenheten sammanstéller varje ar en forteckning over arbetstagare med 25 ars anstallning.
Forteckningen skickas till verksamhetscheferna som ansvarar for att information gar ut till
berdrda chefer.

Rekvisitionsblankett lamnas av ansvarig chef till arbetstagarens inképsstalle som sedan skickar
fakturan till kommunen. Faktureringsadressen &r Box 65, 312 21 LAHOLM med angivande av
referensnummer 111 105.

Kommunstyrelsen har faststallt féljande regler for minnesgavor till anstéllda:

Gavan ska vara av minneskaraktar och representera ett tack fran arbetsgivaren for en lang och
trogen garning i kommunen. Kontanter och presentkort godtas inte. Gavan utdelas till den
anstéllde vid ett hogtidligt tillfalle med chefer, arbetskamrater och eventuellt vederbdrande
ordférande. Respektive verksamhet ansvarar for uppvaktningen.

Minnesgava efter 25 ars anstallning far uttas under innevarande ar nar anstallningstiden uppnatts
och senast halvarsskiftet efterféljande ar.
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Ovriga uppvaktningar

Uppvaktningar begransas till fodelsedagarna 50 och 60 ar, vid avgang med pension eller vid
avgang efter 10 ars anstéllning samt vid begravningar. Vid fodelsedag och pension uppvaktas
med blomsteruppsats for ett vérde av cirka 350 kronor inklusive moms. Detsamma galler vid
begravning.

Enligt reglementet &r det verksamhetschefen som ansvarar for att uppvaktningen kommer till
stand men det kan vara lampligt att narmaste chef ordnar detta praktiskt. Kostnaden belastar
kommunstyrelsen.

Rutiner

Observera att gavor i form av presentkort, kontanta medel, vardepapper eller liknande inte kan
ges som minnesgava, eftersom det ar en skattepliktig forman. Fakturor avseende minnesgavor
och blommor skickas till personalenheten efter bestéllnings- och mottagningsattestering. Pa
fakturan ska det framga vem minnesgavan/blomman avser och anledningen till gavan (till
exempel "25 ar"). Rekvisition ska bifogas.
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